INSTRUKCJA
SKEADANIA WNIOSKOW O PRZYZNANIE

STYPENDIUM MINISTRA ZA ZNACZACE OSIAGNIECIA
DLA STUDENTOW (KONKURS SST04)
W SYSTEMIE OSF

OGOLNE ZAtOZENIA

1. Whioski o stypendium ministra dla studentéw przygotowuje wyznaczony przez rektora
pracownik uczelni (koordynator), ktéry w tym celu zaktada konto ,redaktora wnioskéw”
w systemie OSF.

2. W uczelni moze by¢ kilku koordynatoréw (np. jeden na wydziat).

Koordynator tworzy wnioski dla poszczegdlnych studentéw, ktorzy wystapili o ztozenie
whniosku.

4. Przy wypetnianiu wniosku moze uczestniczy¢ student, ktéremu koordynator moze
nadacrole ,redaktora pomocniczego” (po wczesniejszym zatozeniu przez studenta konta
redaktora wniosku).

5. Student moze edytowac caty wniosek, w tym swoje dane osobowe, opis osiggnie¢ czy
zatagczniki. Po wypetnieniu danych we wniosku student informuje koordynatora o
zakonczeniu edycji wniosku.

6. Koordynator sprawdza kompletnos¢ wniosku i zgodnos¢ danych dotyczacych studiow
(rok, kierunek, etc.) oraz osiggniec ze stanem faktycznym. Koordynator moze korygowac
osiggniecia, a w przypadku koniecznosci uzupetnienia danych - wystgpi¢ o to do
studenta.

7. Po zakonczonej edycji wniosku koordynator generuje wnioski (w formacie PDF) i
przedstawia je rektorowi do podpisu elektronicznego.

8. Elektronicznie podpisane wnioski przesytane sg do ministerstwa przez koordynatora
wytacznie za posrednictwem systemu OSF (modut ,elektroniczna wysytka”). Wnioski nie
moga by¢ przesytane do ministerstwa za pomoca platformy ePUAP lub listownie.
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Rejestracja w systemie OSF
Jezeli pracownik uczelni posiada juz konto redaktora wniosku (np. z ubiegtego roku), krok 1-2 nalezy pomingé.

1. Pracownik uczelni (koordynator) rejestruje sie jako ,redaktor wnioskéw” na stronie
https://osf.opi.org.pl/app/.

S’OI’ OSF fransowania aktualnosci

Przejdz do systemu

Zaloguij sie do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

I :> Zarejestryj sie jako Redaktor wniosku ]

[ U Zarejestruj sig przez MCL OPI PIB ]

2. Koordynator podaje swoje dane osobowe, tworzy login i hasto do systemu.

S’on’ OSF fivsowania

Rejestracja w systemie OSF

Uwaga: jezell masz juz konto w systemie OSF (np. recenzenta) i chcesz otrzymaé DODATKOWO uprawnienia wnioskodaw
- w tym ten sam login, to samo hasto i ten sam email.

Pola oznaczone * sg wymagane.

Dane osobowe

Na podany adres email zostanie wystany link aktywacyjny. Podanie nieistniejgcego lub biednego email'a spowoduje, ze
E-mail*

Powtorz E-mail*

PESEL*

Nazwa uzytkownika i hasto

Hasto musi zawierac co najmniegj osiem znakow a w tym: jednq litere matq, jednq litere wielkqg, jedng cyfre. Wielkosc liter
masz kiopot z wygenerowaniem hasta spelniajgcego te warunki, uzyj opcji "Podpowiedz hasio”.

Login:*
Hasto*:
Powtdrz hasto:*

Podpowiedz hasto

Zatéz konto m
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Logowanie do systemu OSF

3. Mozliwos¢ logowania sie do systemu jest dostepna bezposrednio po wejsciu na strone

https://osf.opi.org.pl/app/.

Przejdz do systemu

Zaloguj sie do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

[

Zarejestryj sie jako Redaktor wniosku

K=

Zarejestruj sie przez MCL OPI PIB

INNE MOZLIWQOSCI

Zaloguj bez SSO

Potgcz istniejgce konto OSF z kontem w MCL OPI PIB

4. W przypadku posiadania innych uprawnien, w dalszym kroku nalezy wybra¢ opcje logowania z
uprawnieniami redaktora.

os? OSF fhansowania

Wybor roli w systemie OSF

Uzytkownik " " petni w Systemie wigcej niz jednq role.
Aby sig zalogowag, wybierz jedna z opcji:

O chee sie zalogowaé z uprawnieniami redaktora/redaktora pomocniczego/czytelnika ORAZ kierownika projektéw we wnioskach OSF

Tworzenie wniosku o przyznanie stypendium dla danego studenta

5. W pierwszym kroku nalezy wybrac opcje ,,Nowy wniosek” (na tym etapie mozna réwniez przejrzec

wczesniej utworzone wnioski, wybierajac opcje ,Wnioski”).

S7

<> OSF Seses strumien

# Strona giéwna

FINANSOWANIA

Strona gtéwna

= B

Whnioski Nowy wniosek
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6. Nastepnie nalezy wybrac typ i rodzaj wniosku, klikajac na logo MEiN.

Chce ztozy¢ wniosek do:

(kliknij na nazwie agencji, aby wyswietlic liste dostepnych wnioskéw)

Ministerstwo < I iy
Edukacji i Nauki ﬂncBR

Centrum Badar | Rozwoju

7. Z listy dostepnych rodzajéow nalezy wybra¢ ,Wniosek o stypendium ministra dla studenta - 4

(2023/2024)".

Whiosek o stypendium ministra dla studenta

4 (2023/2024)

8. Nastepnie nalezy kliknaé przycisk ,,Utwdérz wniosek”.

<> OSF cestusa sTrumien

( FINANSOWANIA

q

Whniosek o stypendium ministra dla studenta

9. Woypetnianie wniosku nalezy zacza¢ od wskazania danych wnioskodawcy (czyli rektora uczelni). Dane
mozna pobra¢ z systemu (,Wybierz z bazy POL-on”), a nastepnie uzupetni¢ dane dotyczace

kierownika podmiotu (stopien lub tytut naukowy, telefon, e-mail).

Whnioskodawca
Dane podmiotu wnioskujgcego

Dane i informacje dotyczace

studenta
Whnioskodawca: Nalezy wskaza¢ wnioskodawce

Rodzaj osiggniec

Zataczniki Wybierz z bazy POL-on

Osoba podpisujaca wniosek

Elektroniczna wysytka

Kierownik podmiotu

Stanowisko / Funkgja:
Rektor

Imig i nazwisko: Telefon: E-mail:
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UWAGA! W polu ,Stanowisko / Funkcja” musi by¢ wpisane stowo ,Rektor”. Ze wzgledu na pdzniejszq weryfikacje osoby,
ktora podpisuje wnioski lub upowaznia inng osobe do podpisania wnioskow, w tej sekcji moze by¢ wskazany wytqgcznie
whioskodawca czyli rektor (a nie inna osoba podpisujgca wniosek, np. prorektor).

Powyzsze dane wnioskodawcy (rektora uczelni) nalezy wpisa¢ jednolicie w kazdym z wnioskow
studentoéw sktadanych przez uczelnie.

10. W dalszym kroku nalezy podac dane konkretnego studenta, ktérego dotyczy wniosek.

Whnioskodawca

Dane i informacje dotyczqgce studenta

Dane i informacje dotyczaca
udenta

Dane osobowe - Imie pierwsze: Pole nie moZe byé puste.
Rodzaj osiagniet . ) ] A

Dane osobowe - Nazwisko: Pole nie moZe byé puste.
Zataczniki Dane osobowe - Ple¢: Pole nie moze byé puste.
Osoba podpisujaca wniosek Dane osobowe - PESEL: Pole nie moZe by¢ puste.

Elektroniczna wysylka Adres do korespondencji - Numer domu: Pole nie moze by¢ puste.

Adres do korespondencji - Miejscowos¢:  Pole nie moze by¢ puste.
Historia wniosku ) .
Adres do korespondencdji - Kod pocztowy:
Pole nie moze by¢ puste.

Redaktor wniosku
Data rozpoczecia studiow: Pole nie moze by¢ puste.

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Dane osobowe
@ Helpdesk
# Edytuj

Pytania techniczne:

Informacje o zaliczonym roku studiéw w poprzednim roku akademickim - Rok studiow:

Dni robocze: 8:15 - 16:15 Imie pierwsze  Imie drugie
+48 (22) 351-71-01 brak danych brak danych
Dane osobowe Adres do korespondenciji x
WAZNE! Na podany adres korespondencyjny zostanie doreczona decyzja administracyjna.
Imie pierwsze  Imie drugie év przypadku miejsca zamieszkania za granica, nalezy podac adres petnomocnika do
oreczeri w Polsce.
Matylda brak danych Zgodnie z art. 41 § 1 Kpa strony oraz ich przedstawiciele i petnomocnicy w toku
Nazwisko Pte¢ postepowania maja obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie
Zmyélona Kobieta swojego adresu, a w razie zaniedbania tego obowiazku - zgodnie z § 2 tego artykutu -
doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.
PESEL
77100637256
Ulica Numer domu
Adres do korespondencji | wymysiona )
Numer mieszkania
@ |‘1 |
Ulica, numer domu, numer mieszkania ~ Miejscowos¢ Kod pocztowy ~ .
brak danych brak danych | 00-100 |
Kod pocztowy Poczta
brak danych brak danych y wypetni¢ tylko w przypadku
, w ktérej znajduje sie
poczta, jest inna niz miejscowo$¢
Dane kontaktowe amiesskania
Adres poczty elektronicznej  Numer telefonu
brak danych brak danych :>
apisz nuluj
4
Data rozpoczecia studiow

UWAGA! Zasadna jest weryfikacja przez uczelnie danych dotyczqcych przebiegu studiow z systemem POL-on.
Informacje dotyczqce daty rozpoczecia studiéw, zaliczonego roku studiow i uzyskanego wpisu powinny dotyczyc studiéw,
z ktorych student ubiega sie o stypendium. Natomiast w rubryce ,Dodatkowe wyjasnienia dotyczqce przebiegu studiow”
prosimy wskazac informacje dotyczqce innych odbywanych lub ukoriczonych studiéw, np. gdy studia, z ktérych student
ubiega sie o stypendium, sq kolejnymi studiami albo gdy data rozpoczecia studiéw jest inna niz wynikatoby z obecnego
etapu studiow. Np. ,od 1.10.2015 do 20.07.2018, UJ, pedagogika I st., skreslony; obecne studia od 1.10.2018”".
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Data rozpoczecia studiow

Stypendium ministra nie przystuguje studentowi posiadajacemu juz tytut zawodowy:

+ magistra, magistra inzyniera albo réwnorzedny;

« licencjata, inzyniera albo réwnorzedny, ale tylko gdy ponownie podejmuje studia pierwszego stopnia

Stypendium nie przystuguje réwniez studentowi, w przypadku ktérego faczny okres studiéw jest diuzszy niz 12 semestréw, z tym ze w przypadku studiéw:

« pierwszego stopnia — gdy jest diuzszy niz 9 semestréw,

« drugiego stopnia — gdy jest diuzszy niz 7 semestrow.

Do ww. tacznego okresu wlicza sie kazdy rozpoczety semestr, nawet jezeli student przebywat w jego trakcie na urlopie od zaje¢ w uczelni. Wyjatkiem s3 semestry na kolejnych studiach
pierwszego stopnia rozpoczetych lub kontynuowanych po uzyskaniu pierwszego tytuiu zawodowego licencjata, inzyniera albo réwnorzednego — nie 53 one wliczane do okresu, w ktérym
przystuguje stypendium ministra.

W przypadku jednolitych studiéw magisterskich trwajacych — zgodnie z przepisami prawa — 11 albo 12 semestrow, okres przystugiwania stypendidéw ministra jest diuzszy o 2 semestry, a
zatem wynosi facznie 14 semestrow

Whw. warunki zostana zweryfikowane z systemem POL-on w trakcie oceny formalnej wniosku

@

Data rozpoczecia studiéw (miesigc, rok)
11-2020

Informaicje o zaliczonym roku studiow w poprzednim roku akademickim

(@D>

Rok studiéw  Poziom studidw Kierunek studiow
1 Jednolite studia magisterskie prawo

Dyscyplina naukowa lub artystyczna, do ktorej jest przyporzgdkowany kierunek studiéw

Dyscyplina wiodaca
6.7 - Dziedzina nauk spotecznych/nauki prawne

Whiosek w zakresie danych osobowych, opisu osiagnie¢ oraz zatacznikéw moze dalej wypetnié
samodzielnie student jako tzw. redaktor pomocniczy. W tym celu konieczne jest nadanie mu roli
Jredaktora pomocniczego”, aby mogt sam kontynuowac edycje wniosku.

UWAGA! Wypetnienie przez studenta (jako redaktora pomocniczego) wniosku w zakresie poszczegélnych osiggniec jest
opcjg. Whniosek moze wypetnic¢ takze sam koordynator (redaktor wniosku) po dostarczeniu danych na temat osiggniec¢
oraz przekazaniu zatqcznikéw w formacie PDF przez studenta. Wybér, w jaki sposéb optymalnie zorganizowaé procedure
wypetniania wnioskéw, nalezy do uczelni.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze system OSF zapewnia mozliwos¢ podglgdu statusu wniosku nie tylko przez redaktora
whioskdw, ale takze przez redaktora pomocniczego, a na péZzniejszym etapie - rowniez podglgdu karty oceny (protokotu
whiosku), stqd zatozenie studentowi konta redaktora pomocniczego jest zalecane.

Nadanie studentowi roli redaktora pomocniczego

Przed przystgpieniem do tego kroku koordynator z uczelni powinien poinformowac studenta
o koniecznosci utworzenia przez niego konta redaktora wniosku w OSF (opcja ,Zarejestruj sie jako
redaktor wniosku” na stronie https://osf.opi.org.pl/app/), chyba Ze student posiada juz login (np. z
ubiegtego roku). Nastepnie student powinien przesta¢ swéj login do koordynatora w celu uzyskania roli
Jredaktora pomocniczego” danego wniosku.

11. W celu nadania studentowi roli redaktora pomocniczego, w zaktadce ,Redaktor wniosku” nalezy
wybrac opcje ,Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy”.

Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

i Informaca

Redaktor wniosku

Redaktorzy pomacniczy i <:]
coptelnicy
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12. Nastepnie nalezy wybrac opcje ,Dodaj zarejestrowanego uzytkownika OSF”.

Nowego redaktora lub E
czytelnika H

Zarejestrowanego
uzytkownika OSF

13. W tym kroku koordynator wpisuje login studenta i ustala poziom dostepu jako ,redaktor
pomocniczy”, co pozwoli studentowi na zalogowanie sie do systemu i kontynuowanie edycji wniosku.
Redaktor wnioskow (koordynator) bedzie miat mozliwosé edycji i wgladu do danych podanych przez
redaktora pomocniczego (studenta).

*
1
[

[

[

[
-

Redaktor lub czytelnik - uzytkownik OSF x
Login *
Mozesz wskazac dowolnego innego uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login. (
‘ matyl_zmys
Login * b
ozi ostepu *
H | Poziom dostepu "
%—r § Redaltor pomocnicey & ]
‘ -- Wybierz -- - ‘ Wybi
L - ierz --
N U Y
UWAGA: nie musisz (i nie mozesz) nadawac hasta dla dodanych w ten sposéb [l Redaktor pomocniczy
0s6b - ich dotychczasowe hasto jest wazne dla Twojego wniosku Czytelnik
4

Logowanie sie do OSF przez studenta

14. Student loguje sie na stronie https://osf.opi.org.pl/app/ do swojego konta uzytkownika OSF jako
redaktor pomocniczy.

Zaloguj sie do systemu

Login

maty_zmys

Nie pamietasz hasta?

15. Nastepnie student wybiera opcje ,Whnioski” i moze kontynuowac wypetnianie wniosku utworzonego
wczesniej przez koordynatora z uczelni. Student ma wglad i mozliwo$¢ edycji jedynie swojego
whniosku.

QSF OSF fisowania

# Strona giowna

Strona gtéwna

-3

Nowy wniosek
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16.

17.

18.

Koordynator z uczelni moze w kazdej chwili sprawdzic stopien wypetnienia wniosku przez studenta.

UWAGA! Ze wzgledu na mozliwe problemy z zapisaniem danych (wnioski zapisujq sie automatycznie przy edycji),
nie zaleca sie, aby redaktor gtéwny pracowat nad edycjg wniosku jednoczesnie z redaktorem pomocniczym. Student

powinien powiadomic koordynatora o zakoriczeniu wypetniania wniosku. System OSF informuje jednak o potencjalnym
konflikcie dostepu do wniosku.

Po wypetnieniu wniosku (podaniu osiggniec) student powinien poinformowac koordynatora z uczelni,
ze wniosek jest juz gotowy.

Koordynator z uczelni - przed skierowaniem wniosku do podpisu - powinien sprawdzi¢ m.in.:

- czy student prawidtowo wypetnit we wniosku wszystkie wymagane rubryki dotyczace
osiagnieg,

- czy student dotaczyt prawidtowe zataczniki potwierdzajace osiggniecia (aktualne wzory
sg do pobrania w informacji na stronie urzedu MEiN https://www.gov.pl/web/edukacja-i-
nauka/informacja-na-temat-stypendiow-ministra-edukacji-i-nauki-za-znaczace-osiagniecia-
dla-studentow-na-rok-akademicki-20232024-konkurs-sst04),

- czy zataczniki potwierdzajace osiggniecia zawierajg prawidtowe podpisy (szczegdtowe
instrukcje i wyjasnienia sa w pkt 2.4 w ww. informacji na stronie urzedu MEiN).

UWAGA! Whioski, do ktérych dotgczono btedne oswiadczenia lub oswiadczenia podpisane w sposéb nieprawidtowy,
bedq odsytane do uzupetnienia w trybie art. 64 § 2 Kpa, tj. poprzez wezwanie rektora uczelni do usuniecia brakéw
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 14 dni, z pouczeniem, Ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie
whiosku bez rozpoznania.

s 7y

W zaktadce ,Dostepnos¢” wymagane jest wprowadzenie opisu sposobu zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Opis nalezy wprowadzi¢ wybierajac przycisk Edytuj i wpisujac
tresé opisu do wyswietlonego formularza. W przypadku braku konieczno$ci zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w opisie nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Przestanie wniosku do ministerstwa

19.

Przed wystaniem wniosku w zaktadce ,,Osoba podpisujgca wniosek” nalezy wskazacd, czy wniosek
bedzie podpisany przez rektora czy przez osobe przez niego upowazniona.

=

Osoba upowazniona do podpisania wniosku

<
a.a

W przypadku podpisywania wniosku nalezy klikna¢ przycisk edytuj, a nastepnie

przycisk ,Wypetnij danymi kierownika podmiotu”.

Osoba upowazniona do podpisania wniosku x

prof. dr hab,

Jan

Kowalski

Rektor
rektor@uczelnia.p

(28) 123 45 67

Wypetnij danymi kierownika podmiotu <:
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20.

21.

W przypadku podpisywania wniosku przez osobe upowazniong przez rektora nalezy kliknaé¢ przycisk
edytuj, a nastepnie wskazac dane tej osoby. Ponadto nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania
whniosku wskazujace konkretnie, ze dana osoba ,ma prawo do podpisania w imieniu rektora wnioskéw
0 przyznanie stypendium ministra za znaczace osiagniecia dla studentéw”. Brak tego wskazania (np.
zataczenie petnomocnictwa ogdlnego) moze spowodowaé odestanie wniosku do uzupetnienia w
trybie art. 64 § 2 Kpa. Zaleca sie zatagczenie pliku PDF podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (woéwczas system sprawdzi, czy plik jest podpisany prawidtowo). System OSF
dopuszcza réwniez skan petnomocnictwa podpisanego wtasnorecznie (z tym ze wdweczas pojawi sie
komunikat ,,Plik nie zostat podpisany cyfrowo”, ktéry mozna zignorowac).

Nastepnie, po sprawdzeniu kompletnosci wniosku (link w lewym gérnym rogu), koordynator musi
pobrac z systemu OSF plik zawierajacy czesc¢ A, B, C wniosku z podpisem elektronicznym OSF. W tym
celu w zaktadce ,Elektroniczna wysytka” koordynator musi okresli¢ sposéb wysytki wniosku do
ministerstwa (,Podpis cyfrowy”), a nastepnie uzyc opcji ,Pobierz wniosek z podpisem ZSUN/OSF”.

R Elektroniczna wysytka
Dane i infermacje dotyczace
studenta Informacje na temat mo

yich problemé: ryfikacja autentycznodci podpisu {

Rodzaj osiagnied ~ Instrukcja wysyti wniosku do Ministerstw:

Wykaz osiggniec naukowych

Monografie naukowe 1 Informacja

w zakladce ,Elektronicz:
dpisem ZSUN/OSF
/OSF) nalezy przekazaé do pedpisu osobie

a" okreslic sposab ki wniasku do Ministerstwa

Czasopisma naukowe ej w sekji ,Osi podpisujaca wniosek” — podpisel
wniosku, czyli ten, kiéry jako ostatni zostat wygenerowany z systemu OSF. W celu latwiejszej identyfikacji

Projekty badawez: e
rojekty badaweze emu OSF pliku moze

Referaty na konferengjach

0 podpisany plik
pliku sys

stem O8I

Uzyskane nagrody naukowe zgochie z prz
viikagja podpisu uzy
Dostepnosé

Zatgczniki padku gdy:

b

Osoba podpisujaca wniosek nerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna).

Clekironiczna wysytka

w systemie OSF ma status , wys!

Sprawdzenie, tania wniosku zostata poprawnie zakariczona, jest obowigzkiem wnioskodawcy.
Dodatkowe informacje

Wniosek u ie 23 zlozony w terminie, je ed jego uptywem zastana speknione tgcznie nastepujace warunki:
Redaktor wniosku .

osku nie przekracza terminu do zhozenia wniosku
Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

4 Strona gtéwna
B Baza wiedzy

Sposob wysytki wniosku do Ministerstwa

Dni robao 8:15 - 16:15
a1

+48(22)

WAZNE! Po kliknieciu ,Pobierz wniosek z podpisem ZSUN/OSF” wniosek zostaje czasowo zablokowany do edycji.
Nie nalezy go juz odblokowywac i edytowad, bo plik PDF wniosku musi péZniej (po podpisaniu) ,wrécic¢” do systemu OSF
bez zmian w jego tresci.

Poniewaz wygenerowany plik PDF ma nazwe zawierajqcq losowy cigg liczb, w celu utatwienia procedury podpisywania
whioskéw elektronicznie mozliwa jest zmiana nazwy pliku PDF (np. imie_nazwisko_studenta.pdf).

Pobrany plik PDF z podpisem OSF nalezy przekazac¢ do podpisu osobie wskazanej w sekcji ,Osoba
podpisujaca wniosek” (rektor lub osoba upowazniona).

Osoba ta musi podpisac¢ plik PDF podpisem elektronicznym w formacie PADES (kwalifikowanym

podpisem elektronicznym).

Podpisany musi by¢ najswiezszy plik (ten czasowo zablokowany) wygenerowany z systemu.
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22.

23.

Nastepnie w sekgcji ,Elektroniczna wysytka” nalezy zataczy¢ plik PDF z podpisem rektora lub osoby
upowaznionej (opcja ,Dodaj zatacznik” pod napisem ,Plik podpisany elektronicznie”).

Whioskodawca

Dane i informacje dotyczace
studenta

Rodzaj osiagnie¢

Wykaz

Wniosek zostat juz wygenerowany z podpisem elektronicznym systemu ZSUN/OSF i jest on czasowo zablokowany (w tym okresie nie s3 mozliwe dalsze zmiany treéci), ale jeszcze nie zostat wystany i nie jest dostepny dla
pracownikéw Ministerstwa. Po podpisaniu wygenerowanego wniosku podpisem elektronicznym wnioskodawcy, nalezy go zataczyé w sekdji ,Elektroniczna wysytka” oraz zakoficzy¢ prace nad wnioskiem naciskajac przycisk
“Wyélij wniosek do Ministerstwa® (dzieki czemu wniosek stanie sie dostepny dla pracownikéw Ministerstwa).

Uwaga: po wykonaniu tej operacji nie beda mozliwe ZADNE zmiany tresci wniosku. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do treéci wniosku, nalezy nacisnaé klawisz "Odblokuj wniosek do edydi* a w przypadku
gdy zataczono juz podpisany wnicsek, nalezy go najpienw usunaé i dopiero wybra "Odblokuj wniosek do edygi*.
Tylko redaktor wniosku moze przywréci¢ wniosek do edydji lub wystat go do Ministerstwa.,

Odblokuj wniosek do edycji Wyélij wniosek do Ministerstwa

Elektroniczna wysytka
Podpis cyfrowy: Nie zataczono pliku z podpisem cyfrowym.

nformacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacia autentycznoci podpisu (1.02M8, PDF)

nieé naukowych

ytki wniosku do Ministerstwa

» Instruke

Monografie naukowe

Ceasopisma naukowe Sposob wysytki wniosku do Ministerstwa

Projekty badawcze .

Podpis cyfrowy

Referaty na konferencjach

Usyskane nagrady naukowe Pobierz wniosek z podpis
Dostepnosc
Plik podpisany elektronicznie:

Fap T — <:| TU NALEZY DODAC PODPISANY WNIOSEK

Zataczniki

Osoba podpisujaca wniosek

Podczas zataczania pliku system OSF weryfikuje poprawnosc techniczng podpisu i prezentuje dane
osoby (0séb), ktéra podpisata(-ty) wniosek (pod napisem ,Zataczone podpisy”).

W przypadku gdy zatagczono wniosek (plik PDF), ktérego podpis jest nieprawidtowy, lub podpisany
plik nie jest tym, ktéry byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna),
wowczas nie bedzie mozliwe wystanie wniosku do ministerstwa.

Plik podpisany elektronicznie:

Zataczony plik:

nazwa podpisanego wniosku.pdf

Status petnej weryfikacji podpisow:

Zataczone podpisy (poza pieczecia OSF/ZSUN):
Podpis - imig i nazwisko osoby podpisujacej
Czas walidagji:

2023-09-27 08:22:20

Rodzaj podpisu:
Kwalifikowany podpis elektroniczny

Status walidacji:
Pozytywna

24. Ostatnim krokiem konczacym sktadanie wniosku przez uczelnie jest uzycie przycisku ,Wyslij wniosek

do Ministerstwa”. Wniosek uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF zostanie zmieniony
z ,Gotowy do wystania” na ,Wystany”.

Whiosek zostat juz wygenerowany z podpisem elektronicznym systemu ZSUN/OSF i jest on czasowo zablokowany (w tym okresie nie s3 mozliwe dalsze zmiany tresci), ale jeszcze nie zostat wystany i nie jest dostepny dla
pracownikéw Ministerstwa. Po podpisaniu wygenerowanego wniosku podpisem elektronicznym wnioskodawcy, nalezy go zataczy¢ w sekdji , Elektroniczna wysytka” oraz zakoriczy¢ prace nad wnioskiem naciskajac przycisk
"Wyslij wniosek do Ministerstwa" (dzieki czemu wniosek stanie sie dostepny dla pracownikdw Ministerstwa).

Uwaga: po wykonaniu tej operadji nie beda mozliwe ZADNE zmiany tresci wniosku. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do treéci wniosku, nalezy nacisna¢ klawisz "Odblokuj wniosek do edygji" a w przypadku
gdy zataczono juz podpisany wniosek, nalezy go najpierw usunac i dopiero wybra¢ "Odblokuj wniosek do edygji*.
Tylko redaktor wniosku moze przywréci¢ wniosek do edydji lub wysta¢ go do Ministerstwa.

Wyslij wniosek do Ministerstwa @
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Potwierdzenie

Uwaga: Wystanie wniosku jest operacjg nieodwracalna, po ktorej nie bedzie
mozna uzupetnia¢ danych we wniosku.

Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku zakoriczyta sie poprawnie, jest
obowigzkiem Whnioskodawcy.

Czy chcesz kontynuowaé wysytanie wniosku?

:> TAK | NIE
Fi

25. W opisanymwyzej trybie wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli przed jego uptywem zostana
spetnione tacznie nastepujace warunki:

- whniosek w systemie posiada status ,wystany”,
- data stempla czasowego wystania wniosku nie przekracza terminu na ztozenie wniosku (25
pazdziernika 2023 r. godz. 23.59).

<> OSF Cestuca sTruMien

r FINANSOWANIA

i= Lista wnioskéw OSF Generuj wydruk roboczy

ID: 5453da427b8848db8512ae155b2168a9

A

Nr rejestracyjny:  brak danych
Edycja: 4 (2023/2024)
Status wniosku:
Data wptywu:  2023-09-27 08:26:07

Ostatnia modyfikacja przez  2023-09-26 16:05:56
redaktora:
© Sprawd? kompletnosé

Sprawdzenie, czy operacja wystania danego wniosku zostata poprawnie zakoriczona,
jest obowiazkiem wnioskodawcy!!!

26. W zaktadce ,Elektroniczna wysytka” znajduja sie takze informacje na temat mozliwych problemoéw z
weryfikacjg autentycznosci podpisu elektronicznego.

27. W przypadku problemoéw przy wypetnianiu wniosku student w pierwszej kolejnosci powinien
skontaktowac¢ sie z koordynatorem z uczelni. W przypadku probleméw technicznych uczelnia
powinna skontaktowac sie telefonicznie z Dziatem Technicznym OPI (zaktadka ,Helpdesk”).
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